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	一、专业名称及代码
	二、入学要求
	三、修业年限
	四、职业面向
	五、培养目标与培养规格
	（一）培养目标
	本专业培养德智体美劳全面发展，掌握扎实的科学文化基础和计算机应用相关等知 识，具备办公软件应用、常用
	1.素质要求
	2.知识要求
	3.能力要求
	4.思政要求

	（四）职业分析与资质证书  
	六、课程设置及要求
	（一）公共基础课程
	1
	思想政治
	中国特色社会主义
	教学内容：
	本课程的内容包括中国特色社会主义的创立、发展和完善、中国特色社会主义经济、中国特色社会主义政治、中国
	教学要求：
	3.认清自己在实现中国特色社会主义新时代发展目标中的历史机遇与使命担当，以热爱祖国为立身之本、成才之
	36
	2
	心理健康与职业生涯
	4.学会根据社会发展需要和自身特点进行职业生涯规划，正确处理人生发展过程中遇到的问题，养成良好职业道
	教学内容：
	本课程的内容包括时代导航生涯筑梦、认识自我健康成长、立足专业谋划发展、和谐交往快乐生活、学会学习终身
	教学要求：
	1.学生应能结合活动体验和社会实践，了解心理健康、职业生涯的基本知识，树立心理健康意识：
	2.掌握心理调适方法，形成适应时代发展的职业理想和职业发展观；
	3.探寻符合自身实际和社会发展的积极生活目标，养成自立自强、敬业乐群的心理品质和自尊自信、理性平和、
	4.掌握制订和执行职业生涯规划的方法，提升职业素养，为顺利就业创业创造条件。
	36
	3
	哲学与
	人生
	1.初步掌握辩证唯物主义和历史唯物主义基本原理；
	2.运用马克思主义立场、观点和方法，观察分析经济、政治、文化、社会、生态文明等现象，对社会现实和人生
	教学内容：
	本课程的内容包括立足客观实际，树立人生理想、辩证看问题，走好人生路、实践出真知，创新增才干和坚持唯物
	教学要求：
	1.了解马克思主义哲学基本原理；
	2.运用辩证唯物主义和历史唯物主义观点认识世界，坚持实践第一的观点，一切从实际出发、实事求是，学会用
	3.自觉弘扬和践行社会主义核心价值观，为形成正确的世界观、人生观和价值观奠定基础。
	36
	4
	职业道德与法治
	8.乐于为人民服务，勇于担当社会责任。
	教学内容：
	本课程的内容包括感悟道德力量、践行职业道德基本规范、提升职业道德境界、坚持全面依法治国、维护宪法尊严
	教学要求：
	1.学生能够理解全面依法治国的总目标，了解我国新时代加强公民道德建设、践行职业道德的主要内容及其重要
	2.能够掌握加强职业道德修养的主要方法，初步具备依法维权和有序参与公共事务的能力；3.能够根据社会发
	36
	5
	语文
	培养学生热爱祖国语言文字的思想感情，使学生进一步提高正确理解与运用祖国语言文字的能力，提高科学文化素
	198
	6
	数学
	3.学生在数学知识学习和数学能力培养的过程中，逐步提高数学运算、直观想象、逻辑排理、数学抽象、数据分
	3.拓展模块二：专题与案例。
	4.利用信息技术，提高教学效果。教师要不断提高课堂教学的信息化程度，重视利用软件和工具进行数据计算统
	144
	7
	英语
	4.自主学习目标：能树立正确的英语学习观，具有明确的学习目标；能多渠道获取英语学习资源；能有效规划个
	3.拓展模块：自我发展、技术创新、环境保护。
	5.运用信息技术，促进教与学方式转变。将信息技术与英语课程深度融合，善于利用网络平台和教学资源，开展
	144
	8
	历史
	5.树立正确的国家观，增强对祖国的认同感；认识中华民族 多元一体的历史发展进程，形成民族认同和正确的
	2.拓展模块：自主开发。
	4.加强现代信息技术在教学中的应用。教师应有效运用现代信息技术，创设历史情境，指导学生充分利用各种信
	72
	9
	信息技术
	通过多样化的教学形式，帮助学生认识信息技术对当今人类生产、生活的重要作用，理解信息技术、信息社会等概
	本课程的教学内容包括信息技术应用基础、网络应用、图文编辑、数据处理、程序设计入门、数字媒体技术应用、
	4.创设数字化学习情境，强化自主学习与创新能力。积极运用信息化教学理念，创设以学生为中心的数字化学习
	108
	10
	体育与健康
	落实立德树人的根本任务，以体育人，增强学生体质。通过学习本课程，学生能够喜爱并积极参与体育运动，享受
	2.拓展模块一：任选2项运动技能；
	3.拓展模块二：自主开发。
	5.倡导多元的学习方式，培养学生自主学习能力。教师要创设多元化情境，采用多种训练方式，激发学习热情，
	180
	健康教育
	通过课程学习，培养学生健康意识与公共卫生意识；健康知识和技能；健康的行为和生活方式；减少或消除影响健
	教学内容：
	5.安全应急与避险：
	11
	艺术
	4.从文化的角度分析和理解作品，认识文化与艺术的关系，了解中国文化的源远流长和博大精深，热爱中华优秀
	2.拓展模块：歌唱、演奏、舞蹈、设计、中国书画、中国传统工艺、戏剧、影视、其它。
	36
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	3.岗位实训
	第六学期集中安排学生对接真实职业场景或工作情境，在校内外进行办公自动化应用、计算机 设备维护与销售、
	4.选修课
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